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แนวทางการลด และคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ 
 

 ขยะมูลฝอยเป็นปัญหาที่ทวีความรุนแรงมากขึ้นทุกปี เนื่องมาจากการขาดความร่วมมือจากทุก 
ภาคส่วน และขาดการบริหารจัดการที่มีประสิทธิภาพ นอกจากนี้ยังขาดองค์ความรู้และจิตส านึกเกี่ยวกับ
ปัญหาและการจัดการขยะมูลฝอย ทุกภาคส่วนจึงไม่ให้ความส าคัญที่จะลด และคัดแยกขยะมูลฝอยตั้งแต่ต้น
ทาง ปริมาณขยะมูลฝอยจึงเพ่ิมขึ้นทุกปี ในปี ๒๕๕๙ มีปริมาณขยะมูลฝอยเกิดขึ้น ๒๗.๐๖ ล้านตัน โดยมีการ
ใช้ประโยชน์จากขยะมูลฝอยเพียง ๕.๘๑ ล้านตัน หรือร้อยละ ๒๑.๔๗ เท่านั้น 
 ในคราวการประชุมคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๓ พฤษภาคม ๒๕๕๙ คณะรัฐมนตรีได้มีมติเห็นชอบแผน
แม่บทการบริหารจัดการขยะมูลฝอยของประเทศ (พ.ศ. ๒๕๕๙ - ๒๕๖๔) ตามที่กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อมเสนอ โดยใช้แนวทางการลดการเกิดขยะมูลฝอยที่แหล่งก าเนิด ด้วยการคัดแยกและน ากลับไป
ใช้ประโยชน์ ซึ่งจะช่วยลดต้นทุนการผลิตและการก าจัดขยะมูลฝอยที่ปลายทาง นอกจากนี้กระทรวง
ทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมได้ร่วมกับกระทรวงมหาดไทยจัดท าแผนปฏิบัติการ “ประเทศไทย ไร้ขยะ” 
ตามแนวทาง “ประชารัฐ” ระยะ ๑ ปี (พ.ศ. ๒๕๕๙ - ๒๕๖๐) ซึ่งได้รับความเห็นชอบจากคณะรัฐมนตรี เมื่อ
วันที่ ๒๐ กันยายน ๒๕๕๙ ซึ่งถูกใช้เป็นแนวทางในการขับเคลื่อนประเทศไทยไปสู่สังคมปลอดขยะ (Zero 
Waste Society) ภายใต้กรอบแนวคิด 3R – ประชารัฐ คือ การส่งเสริมการจัดการขยะมูลฝอยที่ต้นทางโดย
การมีส่วนร่วมของทุกภาคส่วน 
 นายกรัฐมนตรี (พลเอก ประยุทธ์ จันทร์โอชา) ได้มีข้อสั่งการในคราวประชุมคณะรัฐมนตรี วันที่ ๒๔ 
พฤษภาคม ๒๕๕๙ และเมื่อวันที่ ๑๖ พฤษภาคม ๒๕๖๐ ให้กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
ร่วมกับกระทรวงมหาดไทย และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง พิจารณาก าหนดมาตรการในการก าจัดขยะมูลฝอยให้
สอดคล้องตามแนวทางประชารัฐ โดยให้มีการผลักดันการจัดการขยะมูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐของทุก
กระทรวง ทั้งที่เป็นส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค และส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้เป็นแบบอย่างต่อหน่วยงานอ่ืน ๆ และให้มี
การลดปริมาณขยะมูลฝอยที่สอดคล้องกับ แผนแม่บทการบริหารจัดการขยะมูลฝอยของประเทศ (พ.ศ. ๒๕๕๙ 
- ๒๕๖๔) และแผนปฏิบัติการ “ประเทศไทย ไร้ขยะ” ตามแนวทาง “ประชารัฐ” ระยะ ๑ ปี (พ.ศ. ๒๕๕๙ - 
๒๕๖๐)  
 กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม โดยกรมควบคุมมลพิษ จึงได้จัดท าแนวทางการลด และ
คัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานภาครัฐ เพ่ือลดปริมาณขยะมูลฝอยที่ต้องส่งก าจัดลงอย่างน้อย ร้อยละ ๕ เมื่อ
เทียบกับปริมาณขยะมูลฝอยที่ส่งไปก าจัดของปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ โดยมีแนวทางดังต่อไปนี้ 
 
๑. แนวทางปฏิบัติการลด และคัดแยกขยะมูลฝอยอย่างเป็นระบบ 
 ๑.๑ ควรจัดตั้ง “คณะท างานปฏิบัติการลด และคัดแยกขยะมูลฝอย” ขึ้น เพื่อสร้างความตระหนักและ
ความร่วมมือจากบุคลากรทุกระดับและทุกฝ่าย โดยมีหัวหน้าส่ วนราชการเป็นประธานเพ่ือสะท้อนถึง
ความส าคัญของการลด คัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงาน 



-๒- 
 

 ๑.๒ ตรวจสอบปริมาณขยะมูลฝอยที่เกิดขึ้นในหน่วยงาน เพ่ือทราบถึงปริมาณและองค์ประกอบของ
ขยะมูลฝอยที่เกิดขึ้น ปริมาณขยะมูลฝอยที่มีการน าไปใช้ประโยชน์ปริมาณขยะมูลฝอยที่ต้องส่งก าจัด จ านวน
ถังขยะที่มี และถุงส าหรับรองรับขยะมูลฝอยแต่ละประเภท  
 ๑.๓ จัดท าแผนปฏิบัติการลด และคัดแยกขยะมูลฝอย เพ่ือให้สามารถบรรลุเป้าหมายตามมติ
คณะรัฐมนตรีภายใต้แผนปฏิบัติการ “ประเทศไทย ไร้ขยะ” ตามแนวทาง “ประชารัฐ” ระยะ ๑ ปี (พ.ศ. 
๒๕๕๙ - ๒๕๖๐) โดยให้มีความชัดเจนทั้งวัตถุประสงค์ เป้าหมาย ขั้นตอน วิธีการ และระยะเวลาในการปฏิบัติ 
รวมถึงการติดตามผลการด าเนินงานเพ่ือเป็นแนวทางและกรอบให้บุคลากรของแต่ละหน่วยงานถือเป็นหลัก
ปฏิบัติในการด าเนินการลด และคัดแยกขยะมูลฝอยให้สอดคล้องกับเป้าหมายที่ก าหนด 
 ๑.๔ ด าเนินการตามแผนปฏิบัติการลด และคัดแยกขยะมูลฝอย 
 ๑.๕ จัดกิจกรรมเสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ เพ่ือให้บุคลากรมีจิตส านึกในการลด คัดแยกขยะ 
มูลฝอย และส่งเสริมบทบาทการมีส่วนร่วมในการจัดการขยะมูลฝอยในหน่วยงาน 
 ๑.๖ ติดตามประเมินผล เพื่อทราบความก้าวหน้า และทิศทางการด าเนินงานของแผนงานเปรียบเทียบ
กับเปา้หมายและกรอบเวลาของแผนงาน ทราบผลสัมฤทธิ์ของการด าเนินงาน พัฒนามาตรการลด และคัดแยก
ขยะมูลฝอย ให้เข้มข้นขึ้นหรือยืดหยุ่นลงตามความเหมาะสม รวมถึงการวิเคราะห์ข้อจ ากัดเพ่ือหาทางแก้ไข
มาตรการนั้น หรือการยกเลิกในกรณีที่ไม่เหมาะสมหรือไม่คุ้มค่า 
 
๒. แนวทางปฏิบัติการลด และคัดแยกขยะมูลฝอยระยะสั้น 
 เป็นแนวทางที่สามารถน าไปปฏิบัติได้สะดวกในการลด และคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงาน รวมทั้ง
การลดค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในการก าจัดขยะมูลฝอย ด้วยการปรับเปลี่ยนพฤติกรรมการลด และคัดแยกขยะมูลฝอย
ในหน่วยงาน โดยไม่ต้องใช้งบประมาณเพ่ิมเติม แต่อาศัยความร่วมมือจากบุคลากรทุกระดับและทุกฝ่ายที่จะ
ร่วมมือกัน จึงเห็นควรก าหนดให้มีตัวชี้วัด (Key Performance Index : KPI) “ระดับความส าเร็จของ 
การด าเนินมาตรการลด และคัดแยกขยะมูลฝอย” เป็นหนึ่งในกรอบการประเมินผลการปฏิบัติราชการต่อไป โดย 
 ๑) ให้ทุกหน่วยงานของหน่วยงานราชการและรัฐวิสาหกิจด าเนินมาตรการลด และคัดแยกขยะมูลฝอย 
เพ่ือเป็นแบบอย่างต่อหน่วยงานอ่ืน ๆ รวมทั้งสร้างความเสมอภาคระหว่างภาคส่วนต่าง ๆ ในการลด และ 
คัดแยกขยะมูลฝอย 
 ๒) ให้ส านักงานคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการ (ก.พ.ร.) ก าหนดให้ “ผลการลด และคัดแยกขยะ
มูลฝอย” เป็นตัววัดประสิทธิภาพของปลัดกระทรวง อธิบดี ผู้บริหารระดับสูงของทุกหน่วยงาน รวมถึง
รัฐวิสาหกิจ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หน่วยงานตุลาการ หน่วยงานรัฐสภา และโรงเรียนในสังกัด
คณะกรรมการศึกษาข้ันพื้นฐาน โดยเริ่มตั้งแต่ปีงบประมาณ ๒๕๖๒ 
 ๓) ให้ส านักงาน ก.พ.ร. และ กรมควบคุมมลพิษ ร่วมกันพิจารณาก าหนดเกณฑ์ที่จะใช้ส าหรับการ
ประเมิน 
 ๔) ให้กรมควบคุมมลพิษเป็นเจ้าภาพหลักในการติดตามผลและรายงานผลให้คณะรัฐมนตรีทราบ 



-๓- 
 

   ๒.๑ แนวทางปฏิบัติการลดขยะมูลฝอย 
 ๒.๑.๑ ห้องประชุม 
 ๑) จัดเตรียมไฟล์ข้อมูลที่ผู้เข้าร่วมประชุมสามารถดาวน์โหลดได้จากอินเทอร์เน็ต หรือใช้
จัดพิมพ์เอกสารทั้งสองหน้า หรือใช้เอกสารเท่าท่ีจ าเป็น 
 ๒) ควรให้บริการเครื่องดื่มและอาหารว่างทีส่ร้างขยะมูลฝอยน้อยชิ้น เช่น เครื่องดื่มชา กาแฟ 
ให้ใช้แบบบรรจุขวดส าหรับตักชง งดใช้แบบซอง  
 ๓) จัดบริการน้ าดื่มในเหยือกพร้อมแก้วเปล่า หากจ าเป็นต้องใช้น้ าดื่มบรรจุขวดในกรณีที่มี
ผู้เข้าร่วมประชุมจ านวนมาก ควรเลือกใช้น้ าดื่มบรรจุขวดที่ไม่มีพลาสติกหุ้มฝาขวด (Plastic Bottle Cap 
Seal) 
 ๔) เลือกใช้วัสดุธรรมชาติหรือวัสดุที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมส าหรับเป็นวัสดุใช้ครั้งเดียวแล้ว
ทิ้ง เช่น ใบตอง หรือพลาสติกที่สังเคราะห์จากพืชธรรมชาติ กระดาษ งดใช้โฟมและพลาสติกในการตกแต่ง
สถานที ่
 ๒.๑.๒ ส านักงาน 
 ๑) การอบรมให้ความรู้ เรื่องการลด และคัดแยกขยะมูลฝอยให้กับบุคลากรของหน่วยงาน
รวมถึงพนักงานท าความสะอาด 
 ๒) การประชาสัมพันธ์ลดการใช้กล่องโฟมบรรจุอาหาร และถุงพลาสติก ในรูปแบบต่าง  ๆ 
อาทิ เสียงตามสาย Facebook วิทยุ บอร์ดนิทรรศการ 
 ๓) ใช้กระดาษสองหน้าเพ่ือลดการใช้กระดาษในส านักงาน และคัดแยกกระดาษที่ใช้แล้ว
ออกเป็นกระดาษ A4 และกระดาษอ่ืน ๆ เพื่อง่ายต่อการน าไปรีไซเคิล 
 ๔)  เลือกใช้วัสดุส านักงานที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 ๒.๑.๓ โรงอาหาร/รา้นค้าในพื้นที่ของหน่วยงาน 
 ๑) ก าหนดให้เป็นหน่วยงานที่ปลอดโฟม โดยการออกนโยบายและก าหนดให้ผู้ประกอบการ
จ าหน่ายอาหารและร้านค้าในพ้ืนที่ของหน่วยงาน เลิกใช้กล่องโฟมบรรจุอาหาร ด้วยการใช้ภาชนะที่สามารถน า
กลับมาใช้ซ้ าได้ เช่น ปิ่นโต กล่องข้าว หรือบรรจุภัณฑ์ที่ท าจากวัสดุธรรมชาติที่ย่อยสลายได้ง่าย เช่น ใบตอง 
กระดาษ และห้ามไม่ให้น ากล่องโฟมบรรจุอาหารเข้ามาในหน่วยงาน 
 ๒) ก าหนดให้เป็นหน่วยงานที่ลดการใช้ถุงพลาสติกแบบหูหิ้ว โดยการออกนโยบายและ
ก าหนดให้ผู้ประกอบการและร้านค้าในพ้ืนที่ของหน่วยงาน ลดการแจกถุงพลาสติกแบบหูหิ้วส าหรับใส่สินค้า 
และรณรงค์ให้บุคลากรในหน่วยงานใช้ถุงผ้าหรือตะกร้าแทนการใช้ถุงพลาสติกแบบหูหิ้วในการใส่สินค้า 
 ๓) ใช้ภาชนะที่สามารถใช้ซ้ าได้แทนการใช้วัสดุที่ใช้ครั้งเดียว เช่น การใช้แก้วน้ าแทนแก้ว
พลาสติกที่ใช้ครั้งเดียวแล้วทิ้ง สร้างแรงจูงใจโดยการลดราคาหรือท าบัตรสะสมแต้มส าหรับผู้ที่น าแก้วส่วนตัว
มาซื้อน้ าในโรงอาหาร 
 



-๔- 
 

 ๒.๑.๔ บริเวณพื้นที่โดยรอบของหน่วยงาน 
 มีการประกาศเพ่ือให้บุคคลทั่วไปทราบถึงนโยบายของหน่วยงาน เช่น ถ้าหน่วยงานก าหนดให้
ภายในหน่วยงานเป็นพ้ืนที่ปลอดโฟม ให้มีการติดประกาศและขอความร่วมมือไม่ให้บุคลากรรวมถึง
บุคคลภายนอกน ากล่องโฟมบรรจุอาหารเข้ามาในพ้ืนที่ เป็นต้น 
 
 ๒.๒ แนวทางปฏิบัติการคัดแยกขยะมูลฝอย 
 ๒.๒.๑ ค าจ ากัดความ 
  ขยะมูลฝอยที่เกิดขึ้นในหน่วยงาน จะมี ๔ ประเภท ได้แก่ ขยะอินทรีย์ ขยะรีไซเคิล ขยะ
อันตราย ขยะท่ัวไป 
  ๑) ขยะอินทรีย์ หมายถึง ขยะที่ย่อยสลายได้ง่ายตามธรรมชาติ เช่น เศษอาหาร เศษพืช ผัก 
ผลไม ้ฯลฯ 
  ๒) ขยะรีไซเคิล หมายถึง ขยะที่สามารถน าไปแปรรูปเพ่ือใช้ประโยชน์ใหม่ได้ เช่น แก้ว 
กระดาษ พลาสติก โลหะ ฯลฯ 
  ๓) ขยะอันตราย หมายถึง ขยะท่ีมีความเป็นอันตรายหรือมีส่วนประกอบเป็นสารที่มีอันตราย 
เช่น ซากผลิตภัณฑ์เครื่องใช้ไฟฟ้าและอิเล็กทรอนิกส์ ถ่านไฟฉาย กระป๋องสเปรย์บรรจุสารเคมี ตลับหมึก 
หลอดไฟ น้ ายาล้างห้องน้ า ฯลฯ ขยะประเภทนี้ต้องมีการแยกทิ้งจากขยะประเภทอ่ืน ๆ อย่างชัดเจน เนื่องจาก
ต้องน าไปก าจัดหรือบ าบัดด้วยวิธีเฉพาะเพ่ือป้องกันความเป็นพิษปนเปื้อนสู่สิ่งแวดล้อม 
  ๔) ขยะทั่วไป หมายถึง ขยะที่ย่อยสลายตามธรรมชาติได้ยาก หรือน าไปรีไซเคิลไม่ได้ หรือ
น าไปรีไซเคิลแล้วไม่คุ้มทุน เช่น ถุงขนมขบเคี้ยว ซองบะหมี่กึ่งส าเร็จรูป กระดาษห่ออาหาร ถุงพลาสติก กล่อง
โฟม หลอดกาแฟ ซองกาแฟ ซองครีมเทียม และซองน้ าตาล ฯลฯ  
  การคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานไม่จ าเป็นต้องคัดแยกขยะมูลฝอยเป็น ๔ ประเภทตามนี้ 
แต่ให้คัดแยกตามความเหมาะสมในการจัดการของแต่ละหน่วยงาน โดยหน่วยงานที่เริ่มด าเนินการอาจจะแยก
ขั้นต่ าเป็น ๓ ประเภท ได้แก่ ขยะรีไซเคิล ขยะอันตราย ขยะทั่วไป ซึ่งการแยกรูปแบบนี้จะน าขยะอินทรีย์และ
ขยะทั่วไปทิ้งรวมในถังขยะทั่วไปเพ่ือส่งไปก าจัดแบบวันต่อวัน 
 ๒.๒.๒ การจัดวางถังขยะ 
  ฝ่ายอาคารสถานที่ของหน่วยงานเป็นผู้รับผิดชอบให้มี ให้มีการจัดเตรียมถังขยะ อุปกรณ์
ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล และถุงบรรจุขยะมูลฝอย พร้อมทั้งติดป้ายระบุประเภทของขยะมูลฝอยให้ชัดเจน
และจัดเตรียมใหเ้พียงพอกับการใช้งาน ดังนี้ 
  ๒.๒.๒.๑ ห้องประชุม 
   ๑) จัดเตรียมภาชนะเพ่ือรองรับแผ่นพับ ใบปลิว หรือเอกสารต่าง ๆ ที่ผู้ร่วมประชุม
ไม่ต้องการบริเวณทางออก เพ่ือน าไปใช้ซ้ าหรือรวบรวมไปจ าหน่าย 
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   ๒) จัดให้มีภาชนะเพ่ือรองรับการแยกเศษอาหาร เครื่องดื่ม เพ่ือสะดวกต่อการ
น าไปใช้ประโยชน์หรือก าจัดทิ้ง 
  ๒.๒.๒.๒ ส านักงาน 
   ๑) จัดภาชนะรองรับขยะมูลฝอย โดยอย่างน้อยควรมีการแยกออกเป็นขยะรีไซเคิล 
ขยะทั่วไป และขยะอันตราย 
   ๒) ตั้งถังขยะทั่วไปไว้คู่กับถังขยะรีไซเคิลอย่างน้อยชั้นละ ๑ จุด โดยขยะทั่วไปให้
เก็บทุกวันไปยังสถานที่เก็บกักขยะมูลฝอยเพ่ือรอให้หน่วยงานที่รับผิดชอบน าไปก าจัด ส าหรับขยะรีไซเคิลให้
เก็บรวบรวมเพ่ือน าไปจ าหน่าย 
   ๓) ตั้งถังขยะอันตรายไว้ ณ จุดที่ทุกคนสามารถเข้าถึงได้ เช่น บริเวณหน้าห้องน้ า 
ฯลฯ เพียงจุดเดียวในอาคารและแจ้งให้บุคลากรทุกคนในหน่วยงานทราบ และมีเมื่อมีปริมาณมากแล้วให้ส่งต่อ
ให้หน่วยงานที่รับผิดชอบน าไปก าจัด 
   ๔) จัดภาชนะรองรับกระดาษที่มีการใช้เพียงหน้าเดียว เพ่ือใช้ซ้ าเป็นกระดาษสอง
หน้า ส าหรับกระดาษท่ีใช้ทั้งสองหน้าแล้ว รวบรวมน าไปขายพร้อมกับขยะรีไซเคิลอ่ืน ๆ 
  ๒.๒.๒.๓ โรงอาหาร/ร้านค้าในพื้นที่ของหน่วยงาน 
 การคัดแยกขยะมูลฝอยในโรงอาหาร ควรแยกเศษอาหาร น้ าและน้ าแข็ง ขยะ 
รีไซเคิล และขยะทั่วไป ลงในภาชนะรองรับตามประเภทของขยะมูลฝอยที่ก าหนดเพ่ือง่ายและสะดวกต่อการ
น าไปใช้ประโยชน์หรือก าจัด 
  ๒.๒.๒.๔ บริเวณพื้นที่โดยรอบหน่วยงาน 
   ๑) จัดให้มีภาชนะรองรับขยะมูลฝอยส าหรับให้ผู้ที่เข้ามาใช้บริการในพ้ืนที่ โดย
อย่างน้อยควรมีการแยกออกเป็นขยะรีไซเคิล และขยะท่ัวไป 
   ๒) ภาชนะที่จัดเพ่ือรองรับขยะมูลฝอยแยกประเภทควรมีลักษณะกลมกลืนกับ
บริเวณและพ้ืนที่ 
   ๓) ติดโปสเตอร์ประชาสัมพันธ์จุดทิ้ งขยะและวิธีการทิ้งให้ถูกถัง และเพ่ือ
ประชาสัมพันธ์ให้ผู้ที่เข้ามาในพ้ืนที่ทราบ 
 
  ๒.๒.๒.๕ สถานที่เก็บกักขยะมูลฝอย 
   ๑) ควรตั้งในสถานที่ที่มีอากาศถ่ายเทได้ดี มีหลังคาป้องกันฝนไม่ให้สาดเข้าด้านใน 
มีผนังหรือฉากกั้นเพ่ือไม่ให้เกิดทัศนอุจาด และมีพ้ืนที่เพียงพอให้รถเก็บขยะสามารถเข้ามาเก็บขยะมูลฝอยได้
โดยง่าย 
   ๒) ควรมีพ้ืนที่และภาชนะเพียงพอส าหรับการเก็บกักขยะมูลฝอยอย่างน้อย ๓ เท่า
ของปริมาณขยะมูลฝอยที่เกิดขึ้นในแต่ละวัน 
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   ๓) ควรท าความสะอาดสถานที่เก็บกักขยะมูลฝอยอย่างสม่ าเสมอเพ่ือไม่ให้เป็น
แหล่งสะสมของเชื้อโรคและสัตว์รบกวน 
   ๔) ขยะอินทรีย์ ควรเก็บรวบรวมไว้ในภาชนะรองรับที่มีฝาปิดมิดชิดเพ่ือป้องกัน
สัตว์รบกวน ถ้ามีการน าไปใช้ประโยชน์หลายรูปแบบควรมีการติดป้ายระบุอย่างชัดเจนเพ่ือให้สามารถน าไปใช้
ประโยชน์ได้ง่ายขึ้น โดยขยะอินทรีย์ควรเก็บขนออกเพ่ือไปใช้ประโยชน์วันต่อวันเพ่ือป้องกันปัญหาสัตว์รบกวน 
เชื้อโรค และกลิ่น 
   ๕) ขยะรีไซเคิล ควรเก็บรวบรวมไว้ในภาชนะรองรับขยะรีไซเคิลประเภทต่าง ๆ ที่มี
การติดป้ายระบุอย่างชัดเจน เช่น ขวดพลาสติกใส กระป๋องเครื่องดื่มที่ท าจากอะลูมิเนียม ขวดแก้ว เป็นต้น 
และมีการจัดแบ่งพ้ืนที่หรือท าท่ีกั้นแยกขยะรีไซเคิลแต่ละประเภทไว้โดยเฉพาะ เพ่ือให้สะดวกในการขนย้ายไป
จ าหน่ายให้กับผู้ประกอบการรับซื้อของเก่าต่อไป 
   ๖) ขยะอันตราย ควรเก็บรวบรวมไว้ในภาชนะรองรับขยะอันตรายประเภทต่าง ๆ 
ที่มีการติดป้ายระบุอย่างชัดเจน เช่น ถ่านไฟฉาย กระป๋องสเปรย์ หลอดไฟ เป็นต้น ต้น และมีการจัดแบ่งพ้ืนที่
หรือท าท่ีกั้นแยกขยะอันตรายแต่ละประเภทไว้โดยเฉพาะ เพ่ือป้องกันการเกิดปฏิกิริยาของขยะอันตรายที่เก็บ
ไว้กับขยะมูลฝอยอื่นซึ่งอาจจะเกิดอันตรายได้ หากมีการจัดเก็บอย่างไม่ถูกต้อง 
   ๗) ขยะทั่วไป ควรมีสถานที่เก็บรวบรวมขยะทั่วไปอย่างน้อยตามที่ก าหนดว่าด้วย
หลักเกณฑ์การจัดการขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลของอาคารสถานที่และสถานบริการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๔๘ 
ซึ่งมีขนาดประมาณ ๒ เมตร x ๓ เมตร และเพียงพอที่จะสามารถรองรับปริมาณขยะมูลฝอยอ่ืน ๆ ได้ประมาณ 
๓ วัน 
 
 ๒.๒.๓ การคัดแยกขยะมูลฝอย 
  การคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงานเป็นหน้าที่ของทุกคน โดยให้มีการด าเนินงาน ดังนี้ 
 

ล าดับ 
ชนิดของ 

ขยะมลูฝอย 

การจัดการเบ้ืองต้น การรวบรวมขยะมูลฝอย การจัดการสุดท้าย 

วิธีการ 
ผู้รับ            

ผิดชอบ 
จุดรวบ 
รวม 

ผู้รับผิด ชอบ 
ผู้ประสาน 

งาน 
วิธีการ 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

ความถี่ 

๑ เศษอาหาร
จากการ
ประกอบ
อาหารของ
ผู้ประกอบการ 

ผู้ประกอบการ
แยกเศษ
อาหาร

รวบรวมไว้ใน
ภาชนะที่
ก าหนด 

 
 

ผู้ประกอบ 
การในโรง
อาหาร 

จุดรวบรวม
เศษอาหาร 

ผู้ประกอบ 
การในโรง
อาหาร 

 

ฝ่ายอาคาร
สถานที ่

จัดให้มี
เอกชน

ด าเนินการ
เก็บขนเพื่อ
น าไปเลี้ยง

สตัว ์

บริษัท 
เอกชน 

ทุกวัน 
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ล าดับ 
ชนิดของ 

ขยะมลูฝอย 

การจัดการเบ้ืองต้น การรวบรวมขยะมูลฝอย การจัดการสุดท้าย 

วิธีการ 
ผู้รับ            

ผิดชอบ 
จุดรวบ 
รวม 

ผู้รับผิด ชอบ 
ผู้ประสาน 

งาน 
วิธีการ 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

ความถี่ 

๒ เศษอาหาร
จากการ
รับประทาน
อาหารใน
ห้องอาหาร 

เจ้าหน้าที่ทุก
คนแยกเศษ

อาหาร
รวบรวมไว้ใน

ภาชนะที่
ก าหนด 

เจ้าหน้าที ่
ทุกคน 

จุดรวบรวม
เศษอาหาร 

พนักงาน 
ท าความ
สะอาด 

ฝ่ายอาคาร
สถานที ่

จัดให้มี
เอกชน

ด าเนินการ
เก็บขนเพื่อ
น าไปเลี้ยง

สตัว ์

บริษัท 
เอกชน 

ทุกวัน 

๓ ขวดแก้ว แยกท้ิงลง
ภาชนะรองรับ

ตามที ่
ระบุไว ้

เจ้าหน้าท่ี 
ทุกคน 

สถานท่ีเก็บ
รวบรวม

ขยะ 
รีไซเคิล 

 

พนักงาน 
ท าความ
สะอาด 

ฝ่ายอาคาร
สถานที ่

ขายให้
ผู้ประกอบการ
รับซื้อของเก่า 

พนักงาน 
ท าความ
สะอาด 

๑ ครั้ง/ 
๑ 

สัปดาห ์

๔ กระดาษ
คอมพิวเตอร ์
ที่ใช้แล้ว 
 

ทิ้งลงในภาชนะ
รองรับ 

เจ้าหน้าท่ี 
ทุกคน 

แต่ละส่วน
งาน

ด าเนินการ
แยกเก็บ

รวบรวมเอง 
 

แต่ละส่วน
งาน 

แต่ละส่วน
งาน 

ขายให้
ผู้ประกอบการ
รับซื้อของเก่า 

แต่ละส่วน
งาน 

๑ ครั้ง/ 
๑ เดือน 

๕ ขวดเครื่องดื่มที่
ท าจาก
พลาสติกใส 
(PET) 

เทเครื่องดื่ม
ออกให้หมด 
แยกท้ิงลง

ภาชนะรองรับ
ตามที่ระบ ุ

 

เจ้าหน้าท่ี 
ทุกคน 

สถานท่ีเก็บ
รวบรวม

ขยะ 
รีไซเคิล 

พนักงาน 
ท าความ
สะอาด 

ฝ่ายอาคาร
สถานท่ี 

ขายให้
ผู้ประกอบการ
รับซื้อของเก่า 

พนักงาน 
ท าความ
สะอาด 

๑ ครั้ง/ 
๑ 

สัปดาห ์

๖ ๖.๑ พลาสติก
อื่น ๆ ท่ี
สามารถน า
กลับไปรีไซเคิล
ได ้

เทอาหารและ
เครื่องดื่มออก

ให้หมด  
แยกท้ิงลง

ภาชนะรองรับ
ตามที่ระบ ุ

เจ้าหน้าท่ี 
ทุกคน 

สถานท่ีเก็บ
รวบรวม

ขยะ 
รีไซเคิล 

พนักงาน 
ท าความ
สะอาด 

ฝ่ายอาคาร
สถานที ่

ขายให้
ผู้ประกอบการ
รับซื้อของเก่า 

พนักงาน 
ท าความ
สะอาด 

๑ ครั้ง/ 
๑ 

สัปดาห ์

๖.๒ พลาสติก
อื่น ๆ ท่ีไม่
สามารถน า
กลับไปรีไซเคิล
ได ้

สถานท่ี 
เก็บกัก 

ขยะทั่วไป 

พนักงาน 
ท าความ
สะอาด  

ฝ่ายอาคาร
สถานที ่

ด าเนินการ
ก าจัด 

อย่างถูกต้อง 

กทม./
อปท. 

ทุกวัน 



-๘- 
 

ล าดับ 
ชนิดของ 

ขยะมลูฝอย 

การจัดการเบ้ืองต้น การรวบรวมขยะมูลฝอย การจัดการสุดท้าย 

วิธีการ 
ผู้รับ            

ผิดชอบ 
จุดรวบ 
รวม 

ผู้รับผิด ชอบ 
ผู้ประสาน 

งาน 
วิธีการ 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

ความถี่ 

๗ กระป๋อง
เครื่องดื่มที่ท า
จาก
อะลูมิเนยีม 

เทเครื่องดื่ม
ออกให้หมด 
แยกท้ิงลง

ภาชนะรองรับ
ตามที่ระบ ุ

เจ้าหน้าท่ี 
ทุกคน 

สถานท่ีเก็บ
รวบรวม

ขยะ 
รีไซเคิล 

พนักงาน 
ท าความ
สะอาด 

ฝ่ายอาคาร
สถานท่ี 

ขายให้
ผู้ประกอบการ
รับซื้อของเก่า 

พนักงาน 
ท าความ
สะอาด 

๑ ครั้ง/ 
๑ 

สัปดาห ์
ส่งให ้

โครงการ 
บริจาค

อะลูมิเนยีม
เพื่อจัดท าขา
เทยีมพระราช 

ทาน 
 

โครงการ 
บริจาค

อะลูมเินียม
เพื่อจัดท า
ขาเทียม
พระราช 

ทาน 

๑ ครั้ง/ 
๓ เดือน 

๘ กระป๋องเหล็ก แยกท้ิงลง
ภาชนะรองรับ

ตามที ่
ระบุไว ้

เจ้าหน้าท่ี 
ทุกคน 

สถานท่ีเก็บ
รวบรวม

ขยะ 
รีไซเคิล 

 

พนักงาน 
ท าความ
สะอาด 

ฝ่ายอาคาร
สถานที ่

ขายให้
ผู้ประกอบการ
รับซื้อของเก่า 

พนักงาน 
ท าความ
สะอาด 

๑ ครั้ง/ 
๑ 

สัปดาห ์
 

๙ แบตเตอรี่
โทรศัพท ์
มือถือและ
แบตเตอรี ่
ที่สามารถอดั
ประจไุฟใหม่ได้
ทุกชนิด 

แยกท้ิงลงในถัง
ขยะอันตราย

หรือจุดที่
ก าหนด 

เจ้าหน้าท่ี 
ทุกคน 

ภาชนะ
รองรับขยะ
อันตราย 

พนักงานท า
ความ

สะอาด/ฝ่าย
อาคาร
สถานท่ี 

ฝ่ายอาคาร
สถานท่ี 

ด าเนินการ
ก าจัด 

อย่างถูกต้อง 
 

กทม./
อปท. 

๑ ครั้ง/ 
๖ เดือน 

จัดส่งไปให้
โครงการที่รับ

เพื่อน าไป 
Recycle 

 

โครงการที่
รับเพื่อ
น าไป 

Recycle 

๑ ครั้ง/ 
๖ เดือน 

๑๐ หลอดฟลูออ
เรสเซนต์ชนิด
ตรงและไม่
แตกหัก 

แยกท้ิงลงในถัง
ขยะอันตราย 

เจ้าหน้าท่ี 
ทุกคน 

ภาชนะ
รองรับขยะ
อันตราย 

พนักงานท า
ความ

สะอาด/ฝ่าย
อาคาร
สถานท่ี 

ฝ่ายอาคาร
สถานท่ี 

ด าเนินการ
ก าจัด 

อย่างถูกต้อง 
 

กทม./
อปท. 

๑ ครั้ง/ 
๖ เดือน 

จัดส่งไปให้
โครงการที่รับ

เพื่อน าไป 
Recycle 

 

โครงการที่
รับเพื่อ
น าไป 

Recycle 

๑ ครั้ง/ 
๖ เดือน 



-๙- 
 

ล าดับ 
ชนิดของ 

ขยะมลูฝอย 

การจัดการเบ้ืองต้น การรวบรวมขยะมูลฝอย การจัดการสุดท้าย 

วิธีการ 
ผู้รับ            

ผิดชอบ 
จุดรวบ 
รวม 

ผู้รับผิด ชอบ 
ผู้ประสาน 

งาน 
วิธีการ 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

ความถี่ 

๑๑ ถ่านไฟฉายทุก
ขนาดที่ไม่
สามารถอัด
ประจไุฟใหม่ได ้

แยกทิ้งลงในถัง
ขยะอันตราย 

เจ้าหน้าท่ี 
ทุกคน 

ภาชนะ
รองรับขยะ
อันตราย 

พนักงานท า
ความ

สะอาด/ฝ่าย
อาคาร
สถานท่ี 

 

ฝ่ายอาคาร
สถานท่ี 

ด าเนินการ
ก าจัด 

อย่างถูกต้อง 

กทม./
อปท. 

๑ ครั้ง/ 
๖ เดือน 

๑๒ หลอดฟลูออ
เรสเซนต์
ประเภทอื่น ๆ 
 

แยกท้ิงลงในถัง
ขยะอันตราย 

เจ้าหน้าท่ี 
ทุกคน 

ภาชนะ
รองรับขยะ
อันตราย 

พนักงานท า
ความ

สะอาด/ฝ่าย
อาคาร
สถานท่ี 

 

ฝ่ายอาคาร
สถานท่ี 

ด าเนินการ
ก าจัด 

อย่างถูกต้อง 

กทม./
อปท. 

๑ ครั้ง/ 
๖ เดือน 

๑๓ ภาชนะบรรจุ
สารเคมีต่าง ๆ 
เช่น กระป๋อง
สเปรย์ เป็นต้น 

แยกท้ิงลงในถัง
ขยะอันตราย 

เจ้าหน้าท่ี 
ทุกคน 

ภาชนะ
รองรับขยะ
อันตราย 

พนักงานท า
ความ

สะอาด/ฝ่าย
อาคาร
สถานท่ี 

 

ฝ่ายอาคาร
สถานท่ี 

ด าเนินการ
ก าจัด 

อย่างถูกต้อง 

กทม./
อปท. 

๑ ครั้ง/ 
๖ เดือน 

๑๔ อะไหล่
คอมพิวเตอร์ 
เช่น ช้ินส่วน
อิเล็กทรอนิกส์  
อุปกรณ์ต่อพ่วง 
เป็นต้น 

เก็บรวบรวมส่ง
ฝ่ายบรหิารงาน
ทั่วไปของแต่

ละส านัก/กอง/
ฝ่าย 

เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิด 

ชอบการดูแล
คอมพิว 
เตอร ์

แต่ละ
ส านัก/กอง/

ฝ่ายแยก
เก็บรวบรวม

เอง 

ฝ่าย
บริหารงาน
ทั่วไปของแต่
ละส านัก/
กอง/ฝ่าย 

ฝ่าย
บริหารงาน
ทั่วไปของแต่
ละส านัก/
กอง/ฝ่าย 

จ าหน่ายตาม
ระเบียบพสัดฯุ  
พ.ศ. ๒๕๓๕ 
เพื่อน าไป
ด าเนินการ 

รีไซเคิล หรือ 
ก าจัด 

บริษัท 
เอกชน 

๑ ครั้ง/ 
๑ ปี 

๑๕ เครื่อง
คอมพิวเตอร์
เสื่อมสภาพ 
(ครุภัณฑ์) 

เก็บรวบรวมส่ง
ฝ่ายบรหิารงาน
ทั่วไปของแต่

ละส านัก/กอง/
ฝ่าย 

เจ้าหน้าท่ี
ผู้รับผิดชอบ

การดูแล
คอมพิวเตอร ์

แต่ละ
ส านัก/กอง/

ฝ่ายแยก
เก็บรวบรวม

เอง 

ฝ่าย
บริหารงาน
ทั่วไปของแต่
ละส านัก/
กอง/ฝ่าย 

ฝ่าย
บริหารงาน
ทั่วไปของแต่
ละส านัก/
กอง/ฝ่าย 

จ าหน่ายตาม
ระเบียบพัสดฯุ  
พ.ศ. ๒๕๓๕ 
เพื่อน าไป
ด าเนินการ 

รีไซเคิล หรือ 
ก าจัด 

บริษัท 
เอกชน 

๑ ครั้ง/ 
๑ ปีและ

ต้อง
สอดคล้
องกับ
แบบ

แผนของ
ทาง

ราชการ 



-๑๐- 
 

ล าดับ 
ชนิดของ 

ขยะมลูฝอย 

การจัดการเบ้ืองต้น การรวบรวมขยะมูลฝอย การจัดการสุดท้าย 

วิธีการ 
ผู้รับ            

ผิดชอบ 
จุดรวบ 
รวม 

ผู้รับผิด ชอบ 
ผู้ประสาน 

งาน 
วิธีการ 

ผู้รับ 
ผิดชอบ 

ความถี่ 

๑๖ ขยะทั่วไป แยกท้ิงลง
ภาชนะรองรับ

ขยะทั่วไป 

เจ้าหน้าท่ี 
ทุกคน 

สถานท่ี 
เก็บกัก 

ขยะทั่วไป 

พนักงาน 
ท าความ
สะอาด  

ฝ่ายอาคาร
สถานที ่

ด าเนินการ
ก าจัด 

อย่างถูกต้อง 

กทม./
อปท. 

ทุกวัน 

 
๓. แนวทางปฏิบัติการลด และคัดแยกขยะมูลฝอยระยะยาว 
 ๑) รณรงค์ ส่งเสริม และปลูกฝังค่านิยม รวมทั้งสร้างพฤติกรรมในการลด คัดแยกขยะมูลฝอย โดยกรม
ควบคุมมลพิษ และกรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม พัฒนาเว็บไซต์กลางเรื่องการลด และคัดแยกขยะมูลฝอย 
โดยการมีส่วนร่วมของทุกหน่วยงานและภาคีที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้เป็นแหล่งข้อมูลส าหรับการด าเนินการลด และ
คัดแยกขยะมูลฝอยให้กับทุกภาคส่วน 
 ๒) พัฒนาระบบการรายงานผลการด าเนินงานตามมาตรการลด และคัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงาน
ภาครัฐ ด้วยระบบ E-Report ทางเว็บไซต์เพ่ือลดการสร้างขยะกระดาษ 
 ๓) กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม โดยกรมควบคุมมลพิษ เร่งผลักดันให้ทุกภาคส่วน
ด าเนินโครงการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (Green Procurement) โดยขยายขอบเขตผลิตภัณฑ์
ให้เพ่ิมขึ้น โดยเพ่ิมรายการสินค้าและบรรจุภัณฑ์ที่ย่อยสลายง่ายและเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม รวมทั้งก าหนด
เกณฑ์ข้ันต่ าของวัสดุรีไซเคิลที่ต้องน ามาใช้ในการผลิต 
 
๔. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
 ๑) เกิดการปลูกฝังสร้างระเบียบวินัยและจิตส านึกในการลด และคัดแยกขยะมูลฝอย  
 ๒) บุคลากรของหน่วยงานราชการและรัฐวิสาหกิจมีการปรับเปลี่ยนพฤติกรรมในการลด และคัดแยก
ขยะมูลฝอย เกิดภาพลักษณ์ท่ีดี และเป็นตัวอย่างในการด าเนินงานให้กับประชาชนและหน่วยงานเอกชน 
 ๓) ร้อยละ ๑๐๐ ของหน่วยงานราชการและรัฐวิสาหกิจมีการด าเนินกิจกรรมที่ส่งเสริมสนับสนุนการ
ลด คัดแยกขยะมูลฝอยในหน่วยงาน เพ่ือให้การจัดการขยะมูลฝอยมีประสิทธิภาพ ง่ายต่อการน าไปใช้
ประโยชน์ 
 ๔) ปริมาณขยะมูลฝอยที่เข้าสู่ระบบก าจัดที่ปลายทางลดลงร้อยละ ๕ เมื่อเทียบกับปี ๒๕๖๑ 
 ๕) หน่วยงานภาครัฐสามารถประหยัดงบประมาณในการจัดการขยะมูลฝอย 
 
 
 
 
 



-๑๑- 
 

๕. กลไกการบริหารจัดการ 
ระดับนโยบาย :  

   หน่วยงานราชการและรัฐวิสาหกิจทุกแห่ง จัดตั้ง “คณะท างานปฏิบัติการลด คัดแยก
ขยะมูลฝอย” ซึ่งก าหนดให้หัวหน้าหน่วยงานเป็นประธาน และมีผู้ปฏิบัติในทุกระดับ ร่วมเป็นคณะท างาน เพ่ือ
ท าหน้าที่ก ากับ ดูแล และประเมินผลการลด คัดแยกขยะมูลฝอยของแต่ละหน่วยงาน และให้รายงานผลการลด 
คัดแยกขยะมูลฝอย ส่งให้กับกรมควบคุมมลพิษ ทุก ๓ เดือน 
   การรายงานผลเป็นประจ าทุกไตรมาส ตามแบบฟอร์มที่กรมควบคุมมลพิษก าหนด 

ระดับปฏิบัติ :  
   กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม โดยกรมควบคุมมลพิษ จะจัดประชุม
ประจ าปีคณะท างานปฏิบัติการลด คัดแยกขยะมูลฝอย ทุกหน่วยงานราชการและรัฐวิสาหกิจ และจากนั้นจะ
จัดฝึกอบรม ชี้แจง ซักซ้อมความเข้าใจกับคณะท างานฯ ทั้งในกรุงเทพมหานคร ปริมณฑล และภูมิภาค 
   กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม โดยกรมควบคุมมลพิษและกรม
ส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม เป็น “คณะท างานด้านเทคนิควิชาการ” เพ่ือสร้างเครือข่ายให้ค าแนะน าวิธีการลด 
คัดแยกขยะมูลฝอยกับหน่วยงานราชการและรัฐวิสาหกิจ ภาคธุรกิจอุตสาหกรรม และประชาชนทั่วไป 
 


